EK-6 Staj Yapilan Béliimlere Gore Istenilen Bilgiler

A. Tiim Staj Raporlar icin Ortak Sorular

1. Isletmenin ticari unvanini, adresini, kurulus tarihini, sermaye yapisini, mavi ve beyazyakali
personel sayilarini, hangi sektor i¢inde yer aldigini, rakipleri igindeki pazar pozisyonunu
(rakiplere gore durumu ve pazar pay1) belirtiniz. Organizasyon semasini ¢iziniz/ekleyiniz.

2. Isletmede ¢alisan Endiistri Miihendislerinin (en az bir zorunlu) gérevlerini, kag y1ldir mevcut
gorevlerinde ¢alistiklarini ve kariyer hedeflerini belirtiniz.

B. Hizmet isletmelerinde Yonetim Staji Yapacak Ogrenciler icin Sorular

1. Isletmenin kurulus yerini -varsa- subelerini, kaynaklara (finans merkezleri vb.) ve miisteriye
yakinlik agilarindan degerlendiriniz.

2. Isletmenin yapti§1 hizmet iiretimini agiklayimz (iiriin gesitleri, hedef kitlesi, isbirligi iginde
bulunulan kuruluslar vb.).

3. Segeceginiz bir siire¢ igin akis semasini ¢iziniz ve siireci iyilestirici Oneriler gelistiriniz.
Gelismeyi 6lgmek icin kullanilabilecek {i¢ tane performans olciitii belirleyiniz. Siirecin
performansini kotii etkileyen faktorlere 6rnekler veriniz.

4. Isletmenin organizasyon semasini ¢iziniz/ekleyiniz. Boliimlesmenin hangi esasa gore
(fonksiyonel, miisteri bazli, cografi bazl, {iriin bazli vb.) yapildigini, isletmenin yonetim
yapisini (otokratik, demokratik vb.) degerlendiriniz, sorunlarini ve yiiksek performansla
caligsan yonlerini belirtiniz.

5. Isletmedeki bilgi-islem faaliyetleri ve bilgi-belge akis sistemi hakkinda bilgi veriniz.

Kullanilan paket programlari tanitarak, kullanim yerlerini ve etkinliklerinitartiginiz.

7. Isletmenin iiriin maliyetlendirme sistemi hakkinda bilgi veriniz. Kisa donemlere iliskin biitce,
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kar zarar ve bilanco tablolarmi olusturunuz (Kullanilacak sayilarin gergek degerler olmasi
gerekmemektedir).

8. Calisma yeri tasarimim igbilimsel (ergonomik) a¢idan inceleyiniz. Var olan igbilimsel
sorunlara ¢oziim getiren yeni bir tasarim gelistiriniz. Bunu resim ve semalarlaagiklayiniz.

9. Isletmede istatistiksel yontemlerin nasil uygulanabilecegini drnekler iizerinde kisaca
aciklaymiz.

10. Isletmede uygulanan; bireylerin, béliimlerin ve sirketin performansini 8lgmeye yonelik
olgiitler ve degerlendirme sistemleri ile bireysel performansi artirmaya yonelik motivasyonel
tedbirler hakkinda bilgi veriniz.

11. Isletmenin miisteri iliskileri ve reklam calismalar1 ve uzun vadeli planlar1 hakkinda (vizyon,
misyon, stratejiler vb.) bilgi veriniz.

12. Insan kaynaklar1 boliimiiniin gérev tanimini, yetki ve sorumluklarini belirtiniz. Isletmede
yapilmakta olan veya yapilmasi planlanan, yonetime ve/veya operasyonlara yonelik projeler
hakkinda bilgi veriniz.

13. Segeceginiz bes farkli gorev i¢in is degerlendirme ¢aligmasi yapiniz. Bu isler icin, segeceginiz
bir iicret sistemine gore iicretlendirme ¢alismasi yapiniz. Isletmede uygulanan tesvikli iicret
(prim, akord vb.) sistemleri hakkinda bilgi veriniz.



C. Sanayi isletmelerinde Uretim ve Uretime Destek Boliimlerle Birlikte Diger Idari
Boliimlerde Staj Yapacak Ogrenciler icin Sorular

C.1. URETIM ve URETIME DESTEK BOLUMLER
Uretim boliimiinde 6grenciden cevaplamasi gereken sorular genel olarak sdyledir: Uretilen
mallar,

1. Isletmenin iiretim kapasitesi hakkinda bilgi veriniz.
Yillik tiretim miktarlar1 hakkinda bilgi veriniz.
Zaman etiitleri ve {irlin bazinda standart zaman hesaplamalar1 hakkinda bilgi veriniz.
Temel hammaddeler nelerdir agiklaymiz.
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Isletmenin kurulus yerini -varsa- subelerini, kaynaklara (finans merkezleri vb.) ve miisteriye
yakinlik agilarindan degerlendiriniz.

6. Uretim asamalarini agiklaymiz.

7. Uretim planlama ve kontrol faaliyetleri hakkinda bilgi veriniz.

8. Malzeme akis semasini ¢iziniz ve agiklaymiz.

9. Bilgi akis semas1 ve stok kontrol semasini ¢iziniz ve agiklayimiz.

10. Malzeme tedarik yontemlerini a¢iklayiniz.

11. Talep tahminleri ve isletmenin hedef pazarlar1 hakkinda bilgi veriniz.

12. Uretim, imalat ve servis sistemleri hakkinda bilgi veriniz.

13. Uretimde kullanilan tezgah tiirleri hakkinda bilgi veriniz.

C.2.BAKIM-ONARIM/AR-GE
Bakim-Onarim/Ar-Ge boliimlerinde 6grenciden cevaplamasi gereken sorular genel olarak
sOyledir:
1. Bakim ve onarim boliimiiniin uyguladigi teknik ¢aligmalar nelerdir agiklayiniz ve bakim onarim
takvimi hakkinda bilgi veriniz.
2. Isletmede bakimi/onarimi yapilan makine veya pargalarin dlgiim ve kalite kontrolleri i¢in hangi
yontemler ve cihazlar kullanilmaktadir? Ayritilariyla agiklayimniz.

Onleyici bakim planlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi konusunda bilgi veriniz.

Ariza nedeni ile olan bakim ¢alismalari nelerdir agiklayimiz.

Is yerinde vyiiriitilen bakim ve onarmm galigmalar1 nedeniyle olusan iiretim kayiplari

nelerdir agiklayimiz.

Bakim ve onarim ekipleri i¢in is¢i sagligr ve is giivenligi ¢alismalari nelerdir agiklaymiz.

Bakim ve onarim yonergeleri nelerdir agiklayiniz.

Uriin gelistirme ve arastirma gelistirme ¢alismalar1 ve asamalar1 hakkinda bilgi veriniz.

Kalite iyilestirme ve gelistirme ¢aligmalar1 hakkinda bilgi veriniz.

0. Isletmede TPM (Total Productive Management/Maintenance) veya Tiirkge adiyla Toplam
Verimli Yonetim/Bakim) faaliyetleri yiiriitiliyor mu? Yiriitiliyorsa bu kapsamda
yapilan c¢aligmalar ve varsa isletmenin bu alanda sahip oldugu sertifikalar nelerdir
belirtiniz. Yiriitiilmiiyorsa bu faaliyetlerin nasil uygulanmasi gerektigini ve uygulanmasi
halinde isletmeye saglayacagi yararlari belirtiniz.

11. Bakim onarim faaliyetlerinde kullanilan istatistiksel = yontemlerin  nasil

w kW

= 00N

uygulanabilecegini 6rnekler tizerinde kisaca agiklayimiz.

12. Isletmede bakim/onarim béliimiiniin tedarik siirecini agiklaymiz. Dahil oldugunuz bir bakim
/onarim siirecini ayrintilariyla (cihazlar vb.) anlatiniz.

13. Isletmenin kurulus yerini -varsa- subelerini, kaynaklara (finans merkezleri vb.) ve miisteriye
yakinlik agilarindan degerlendiriniz.

C.3.YONETIM /KALITE/PLANLAMA
Y onetim/Kalite/Planlama boéliimlerinde 6grenciden cevaplamasi gereken sorular genel olarak
sOyledir:
1. Fabrikanin genel tanimini (ad, unvan, adres, faaliyet alani, tiretim yelpazesi ve kapasitesi,
caligsanlarin sayisi, ¢aligma saatleri, vardiya durumu, vb.) yapiniz.

2. Isletmenin kurulus yerini -varsa- subelerini, kaynaklara (finans merkezleri vb.) ve miisteriye
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yakinlik agilarindan degerlendiriniz.

Tim isletmeler i¢in yerlesim plani, yonetim plami (organizasyon semasi), bilgi akis
sistemini, tedarik sistemlerini agiklayiniz.

Siparisten iiretime kadar yapilan hazirlik ¢alismalar1 nelerdir agiklayip, {iretim yapilan
boliimlerin tanitimini yapiniz.

Kalite yonetimi boliimii tanitimin1 yaparak, kalite kontrol yontemlerini agiklayiniz.

Kalite gelistirme calismalari, insan kaynaklar1 boliimii tanitim, verimlilik caligsmalari
hakkinda bilgi veriniz.

Veri toplama ve isleme sistemleri, yonetimde yeni yaklasim gorisleri hakkinda bilgi
veriniz.

Uretim yapilan her boliimdeki makinalarin tamitimmi yaparak, makinelerde yapilan
islemler hakkinda bilgi veriniz.

Satig sonras1 miisteri iliskileri ve verilen hizmetler hakkinda bilgi veriniz.

Ornek bir iiriin iizerinde fabrikadaki {iretim is akis1 semasi ¢ikariniz.

En az iki farkli iirlin i¢in proje safhasindan iiretime kadar tiim asamalarini gdsteriniz
(teknik resimler, malzeme se¢imi, tezgah se¢imi, islem operasyonlari, takim se¢imi, kalite
kontrol, montaj, ambalaj, vb.).

Staj siiresince biliro ve atdlyede yapilan herhangi bir ise katkinizi gosteren bilgi ve
belgeler sununuz.

Firman kalite politikas1 ve kalite yonetimi hakkindaki goriis ve 6nerilerinizi agiklayiniz.



